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ADMINISTRACION

Y GESTION

NOMBRE HORAS
Contraotes, nominas y Seguridad Social 40
El recibo de Salario y sus deducciones 40
Iniciacian al salario y sus complementos 15
Modalidades de contratacion 40
Solarios y nominas. Calculo del recibo de salarios 60
Néminas 50
salario y contratacién 100
Contratacidn laboral 60
Curso basico de Seguridad Social 40
Fiscalidad y tributacion 80
Fiscalidad: IRPF y el Impuesto de Sociedades 70
Mociones basicas de fiscalidad 15
Prestaciones de lo Seguridad Social 20
Tributacidn: IVA y otros tributos 70
Cdlculo de prestaciones de la S5 30
Impuesto sobre el valor afodido (IVA) 40
Gestidn fiscol 50
Factura digital 30
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ADMINISTRACION

Y GESTION

|KAL | RevO

NOMBRE HORAS

Calidaod de servicio y atencidn al cliente 20
Introduccidn a la contabilidad 80
Contabllidad practica para PYMES 20
Gestion contable G0
Gestion contable, fiscal y loboral de peguefios negocios 0

microempresaos &0
Contabilidad 50
Contabilidad previsional &0
Plan general de contabilidad =14
Aplicaciones informdticas de contabilidad 30
Tesorerid 20
Gestion de tesorerio: Normativa, documentacion metodos

y funciones de control, calculo financiero 90
Gestion operativa de tesorerio 90
Direccién comercial: como vender mds y mejor g0
Firma y facturacidn electronica 20
Fundomentos de Web 2.0 y Redes Sociales 10
Gestion de la comunicacidn en la empresa 20
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ADMINISTRACION

Y GESTION

NOMBRE HORAS
Gestion de proyectos 40
Habilidades directivas 40
Liderazgo y resolucion de conflictos 80
Motivacion para el trabajo en equipo 0
Planificacion y gestion de recursos humanos BO
Psicologio empresarial y comunicacion 70
Resolucidn de conflictos en la Empresa 60
Gestion eficaz del tiempo 20

La inteligencia emocional y su transcendencia en la

organizacién empresarial® 50
El liderazgo y los paradigmas organizacionales 30
El papel del lider en la planificacidn estrotégica y tactica 30
Sistemas de Gestion de Calidad {I1SO 9001:2015) 80

Sistemas de Gestion de la Sequridad y Salud en el Trabajo

(ISC 45001:2018) 40
Gestion de lo calidad 50
Reforma Loboral 15
Auditoria de las areas de lo empresa 70

www.ikal.biz
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ADMINISTRACION

Y GESTION

|KAL | RevO

NOMBRE HORAS

Tecnicas administrativos de oficing 80
Atencidn al cliente en el proceso comercial 40
Coaching organizacional 30
Comunicacion efectiva 30
El proceso de cambic 30
Gestion de personal. Ndminas BO
Gestidn auxiliar de personal g0
Creacion de equipos eficaces y eficientes 30
Habilidodes directivas y gestion de equipos 65
Gestidn del cambio 20
Habllldades informdticas necesarias para un trabajo

efectivo 65
Herramientas en Internet: Comercio electronico 80O
Internet, redes sociales y dispositivos digitales 30
Gestion administrativa del proceso comercial 80
Iniciacion a Complionce 08
Analisis y reduccidon de costes BO
Firma y facturacidn electrdnica 20
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ADMINISTRACION

Y GESTION

NOMEBRE HORAS

Gestion de PYMEs 100
Internet avanzado 40
Técnicas de negoclacion 30
Aplicaciones informaticas parg presentaciones graficas de
informeacion (Powerpoint 2018) 30
Aplicaciones informaticas de la gestién comercial 40
Comunicacidn digital en redes sociales 30
Desarrollo TIC para la gestion de lg informaciaon corporativa 50
Responsabilidad social corporativa 15
Responsabilidad social corporativa 30
Apoyo administrativo a la gestidon de recursos humanos &0
Técnicas de negocigcion 60
Estrategiao y comunicacion empresarial 60
Factura digital 30
Proyecto y viabilidad del negocio o microempresa 40
Marketing y plan de negocio de la microempresa 40

www.ikal.biz



|KAL | RevO

ADMINISTRACION

Y GESTION

NOMBRE HORAS

Derecho o la desconexion digitol y bienestar laboral 15
Desconexién digital en el dmbito laboral 60
Desconexion digital y seguridad informatica en el trabajo 60
Gestion de la desconexidn digital y precencion de riesgos

psicosociales 30
Desconexion digital en el trabajo 15
Maéminas y seguros soclales 20227 60
Responsabilidad Social Corporativa 40
Contobilidod practico para PYMES® 60
Morosidad y gestién de cobros? 45
Fiscalidad basica. IRPF, IVA, 1S5* 40
Agendao 2030 y ODS para el desarrello empresarial® 50
Atencion al cliente en proceso comercial (UF0349)" 50
Gestion Administrativa Proceso Comercial (UF0350)° BO
Cregcion de empresas”® 50
Calidad 150 9001:2015° 50
Modelo EFOM* 40
Metodologio e Implantacidon de las 55 40

www.ikal.biz



IGUALDAD Y

LGTBI
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NOMBRE HORAS

lgualdod en los procesos de seleccion de personal &0
implontacidn y gestién de planes de igualdad en |a

empresa 70
Plan de Igualdad. Elaboracién de Diagnostice 10
Gestion de planes de iguaoldad en la empresao 70
Registro Retributivo 60
Acoso laboral y medidas de actuacion 60
Actuaciones frente al acoso sexual 10
Igualdod de género 60
Mobbing y acoso laboral 30
Promocidon para la igualdad de género 30
Protocolo para la prevencion y actuacion frente al acoso

en el ambito laboral. Plan de Iguaoldad 20
FProtocolo para la prevencidn y actuacion frente al acoso

en el dmbito loboraol. Plan de lguoldad 60
Sensibilizacion y prevencion del acoso laboral y sexual en

el entorno laboral 20
Sensibilizacién en la igualdad de oportunidades 20

www.ikal.biz
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IGUALDAD Y

LGTBI

NOMBRE HORAS

Canal de denuncios, Besponsable de las investigaciones
internas 60
Iguaidad retributiva en el trabajo entre mujeres Yy hombres,
Real Decreto 902/2020 15
La violencia familior y contra la mujer 40
Flan de gestidn de |la diversidad LGTEI en la empresao (Ley
4/2023) 30

Plan de gestidn de la diversidad LGTEBI en la empresa (Ley

4/2023) 60
Protocolo para actuaciones frente al ocoso sexual 50
Maltroto a mujeres y menores 50
Conciliacion de lg vida laboral y familiar 20
Formocidén en igualdad 10
lguaidad de género 25
Atencidn a la Diversidad® 20
Derechos y Plena |lgualdad de la Comunidod LGTBI” 40
Prevencidn del acoso laboral por razones de sexo* gk

www.ikal.biz
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IGUALDAD Y

LGTBI

NOMBRE HORAS

Viclencio de género en adolescentes® 50
Violencia de género® 50
Intervencion con mujeres victimas de violencia de género” 50
Conciliacion de la vida familiar y laboral® 50
Sindrome de lo mujer trabojodoro® 50
Informacion y sensibilizacién para la igualdod*® 6

Elaboracidn de planes de igualdad en la organizacidn® 50
Igualdad de Qportunidades® 20
Agente de Iguoldod de Oportunidaodes® B8O
Evaluacion de Planes de Igualdad® 20

www.ikal.biz
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PROTECCION DE

DATOS PERSONALES

Y SEGURIDAD DE LA INFORMACION

NOMBRE HORAS

Delegodo de Proteccidn de Daotos &0
Ley Orgdnica de Proteccion de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales 20
Ley de Proteccidon de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales (Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre) 60
Nuevo Reglamento Europeo de Proteccion de Datos (RGPD) 30

Proteccidn de datos y derechos digitales: novedades y

aplicacidon en el ombito de las telecomunicaciones 60
Seguridad de lo informacion y ciberseguridad en lo empresa 60
Gestion de lo seguridad informdtica en la empresa 100
Planificacién de la seguridad informdtica en la empresa 80
Ciberseguridad en el teletrabajo 15
Ciberseguridad para usuarios 10
Ciberseguridad para microempresas 15
Desarrolle TIC para la gestidn de la informacién corporativa 50
Transparencia, acceso a la informacion y buen gobierno 50
Seguridad infarmatica y firma digital 50
Seguridad de los sistemas Informdaticos y de comunicacidn 150

www.ikal.biz



IDIOMAS
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NOMBRE HORAS
Activa tu Inglés A1 50
Activa tu Inglés Al.2 20
Activa tu Inglés A13 30
Activa tu Ingles AZ.1 30
Activa tu Inglés AZ.2 30
Activa tu Inglés AZ3 30
Activa tu Inglés B1.1 30
Activa tu Inglés B1.2 30
Activa tu Inglés B1.3 30
Activa tu Inglés nivel Al 0
Activa tu Inglés nivel A2 a0
Activa tu Inglés nivel Bl 20
Inglés iniciacion 40
Inglés avanzado 30
inglés intermedio 40
Ingles B2 BO
Inglés C1. Nivel experto BO
Francés nivel bdsico 30

www.ikal.biz
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IDIOMAS

NOMBRE HORAS
Frances Al 120
Francés A2 120
Aleman bdasiceo 30
Ingles iniciacion AT° 50
Inglés Basico A1* 50
inglés Elemental AZ2* 50
Ingles Pre Intermedio B1* 50
Inglés Intermedic B1® 50
Ingles Post Intermedio B2® 50
Ingles Avanzado C1* 50
English for Health Professionals® 40
Ingles para Atencion al Cliente”® 20
Ingles para Hosteleria y Turismo Elemental A2* 50
Inglés para Hosteleria y Turismo Intermedio B1 50

www.ikal.biz
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INFORMATICA Y

COMUNICACIONES

NOMBRE HORAS

Adobe lllustrator C56 50
Adobe Photoshop C52 80
Adobe Photoshop CS6 70
Cloud: Herramientas para trabajar en la nube 20
Competencios digitales basicaos 60
Disefio y animacion web 100
Inteligencia artificial y ChatGPT: Innovacidn digital para

EMPresas 60
Inteligencio Artificial; ChatGPT practico para empresas 40
Google Drive. Trabajando en la nube &0
Competencias digitales. Nivel avanzado 40
Cregcion de blogs y redes sociales 60
Experto web y multimedio para E-commerce |l a0
Creacién, programacion y disefic de paginas web 60
Google Y sus aplicaciones 30
Google Adwords y sus aplicaciones publicitarias 50
wWordpress 30
Curso en disefio con Canva 200

www.ikal.biz
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INFORMATICA Y

COMUNICACIONES

NOMBRE HORAS
Diseno grafico vectorial con Adobe lllustrator (Basico) 8O
Disefio grafico vectorial con Adobe |llustrator (Avanzodo) 120
Disefio y moquetacion con Adobe Indesign 60
Photoshop avanzado 40
Canva: Creacidon de materioles graficos® 20
Photoshop Nivel 1° 60
Photoshop MNivel2® 55
Preparacion proyectos de disefio grafico (UF1455)" 50
WordPress, Creacion de Blogs® 65
Auditoria de seguridad informdtica de datos® 50
Instalacién y configuracién de redes locales (UF0B54)* a0
Resolucion de incidencios red local (UF0855)" 70
Instalacion y configuracion de aplicaciones (MF0221_2)" 60
Transformacién digital y cambio cultural* 20
Busziness Intelligence y Transformacién Digital® 35

www.ikal.biz
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INFORMATICA Y

COMUNICACIONES

|KAL | RevO

NOMBRE HORAS
Ciberseguridad parg Usuarios® 40
Competencias digitales basicos® 60
Redes sociales, blogs y wikis iniciacion® 55
Internet al completo” 50
Seguridad en internet” 50
Internet 2.0 utilidodes® 40
Comunicacidn digital. Networking 30

www.ikal.biz
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COMERCIO Y

MARKETING

|KAL | RevO

NOMEBRE HORAS

Atencion al cliente: codmo vender mas y mejor B8O
Venta Directa; como vender mas y mejor 80
Community manager 50
E-marketing: marketing a traves de Internet 50
Faocturacion electrénico 60
Fidelizacion de clientes BO
Habllidodes comerciales 10
Habilidades comerciales. excelencia en la atencion al cliente 30
Marketing y ventas 60
Posicionamiento web (SEQ/SEM) 30
Psicologio y técnicas de venta 70
Community manager y redes sociales 40
Social media marketing y gestion de la reputacicén online 40
Revolucién artificial: herramientos de inteligencia artificial

apllcadas al comercio tradicional 60
Comercio en Internet. Optimicacion de recursos a0
Analitico web i
Estrategios de servicios: calidad y orientacidn al cliente 100

www.ikal.biz




COMERCIO Y

MARKETING

|KAL | RevO

NOMBRE HORAS
Facebook para empresaos y emprendedores 45
Usabilidod y navegabilidad web 20
Teécnicas de venta 70
Técnicas de informacion y atencidn al cliente / consumidor &0
Analitica web para medir resultados de marketing 30
Marketing online; disefio y promocion de sitios web 30
Posiclonamiento en la web para el emprendimiento 90
Tecnico profesional en fidelizacién de clientes 300
Posicionamiento en buscodores: SEQ/SEM® 60
SEQ y posicionamiento web* 40
Community manager® 20
Marketing® 40
Técnicas de venta y planificacion® 40
Atencion al cliente® 40
Digsefio de estrategias digitales’ 40
Fidelizacion y Retencion de Clientes” 50
Atencion al cliente y calidad del servicio® it

www.ikal.biz




COMERCIO Y

MARKETING
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NOMBRE HORAS
Branding: gestién y desarrollo de una marca® 35
ChaotGPT para estructurar y optimizar procesos comerciales” 40
1A Aplicada al marketing de contenidos” 20
Instagram: optimizacldn y visibilidad de tu marca* 20

www.ikal.biz




PREVENCION
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NOMBRE HORAS

Curso de primeros auxilios 40
Desperdicio alimentario. Gestidén y prevencion 10
Primeros Auxilios® 40
Evaluacion de Factores de Riesgo Psicosocial 30
Prevencion y deteccidn de lo violencia de genero en

menores 60
Seguridad en la empresa: prevencidn de riesgoslaborales,

nivel basico 60
Seguridad en la empresa:; socorrismo y primeros Auxilios 70
Inteligencia emocional oplicada a los riesgos psicosociales 30
ISC 45001:2018. Seguridad y salud en el trabajo® 40
Prevencion de Riesgos Laborales” 50
Practicas seguras en la manipulacion de cargas® 25
Prevencion de Riesgos Psicosociales® 50
Técnicas de Relajacidn para el Control del Estrés” 55
Riesgos psicoscciales en el trabajo” 50
Evoluacidn de riesgos por tareas* 20
Equipos de proteccidn Individual® 20

www.ikal.biz
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SANIDAD
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NOMBRE HORAS
Alergias alimentarias 50
Envases y residuos de envases (Real Decreto 105572022 -
Ley 7/2022) 30
Gestion del desperdicio olimentario 20
Ley del desperdicio alimentario: obligaciones empresariales 60
Seqguridad alimentario y gestion del desperdicio 60
Legionella. Mantenimiento higiénico sanitario de
instalaciones de riesgo (Real Decreto 487/2022) 40
Manipulocion de alimentos 30
Sequridad alimentaria: sistema de autocontrol de higiene
basado en el APPCC 5
Seguridad alimentaria: seguimiento y verificacion del
sistema de autocontrol de higiene basado en el AFPCC 57
Food defense alineado con los estdndares de seguridad
alimentaria 40
APPCC® 40
Etiquetodo y Alérgenos® 20
Protocolo de seguridad allmentario Food Defense® 15

www.ikal.biz
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SANIDAD
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NOMBRE HORAS
Curso de IFS Food: Estandar de Seguridad Alimentaria® 50
Prevencién de pérdidas y desperdicio alimentario* 20

www.ikal.biz
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SEGURIDAD Y

MEDIO AMBIENTE

NOMBRE HORAS
Emergencilas y evacuacion 50
Gestion de residuos peligrosos 40
Gestion y evaluvacién medicambiental (ISC 14001:201%) 80
Gestion de residuos 57

Sensibilizacidan medioambiental: conclenciacian hacia el
medio ambiente 30
Gestion ambiental y desarrallo sostenible 50

Técnico profesional en gestion medicombientol UNE-EN-

15014001 _2015" 180
Gestion de Residuos Sanitarios” 15
Analisis y evaluacion de riesgos ambientales® 20
Gestién ambiental 150 14001:2015* 45
Economia Circular y Sostenibilidod Ambiental* 15
Gestidn de Residuos’ 50
Iniciacion a los Energios Renovables® &0
Proyectos de energla solar fotovoltaica® a0
Proyectos de energia solar térmica® 40
Analisis de Ciclo de vida: impacto ambiental® 20

www.ikal.biz
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SERVICIOS

SOCIOCULTURALES

NOMBRE HORAS
Acreditocion docente pora teleformacidn: formador/a anline 50
Tutorizacidén de acciones formativas para el empleo 30

Aplicacion profesional de la LOPIVI en entornos educativos,
sociales y familiares 30
Fundamentos de lo Ley de Proteccion integrol a la Infancia y
lo Adolescencia Frente a la Violencio (LOPIVI) 13
Ley de Proteccidn Integral a la Infancia y la Adolescencia
Frente o la Violencia (LOPIVD 60

Maltrato infantil; conocimiento y prevencion 50

www.ikal.biz
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OFIMATICA Y

SISTEMAS OPERATIVOS

NOMBRE HORAS
Windows 7 60
Office XP 100
Ofimdtica Avanzada 2003 100
Ofimatica Avanzada Access 2003 70
Ofimatica Avanzodo Access XP 70
Ofimatica Avanzado Excel 2003 8O
Ofimdtica Avanzada Excel XP 80
Ofimatica Avanzada XP 100
OCfimatica Basica Windows XP 80
Ofimdtica Basica Word 2003 80
Ofimdtica Basica Word XP 80
wWaord 2007 100
Word 2013 80
Wword 2019. Avanzado 60
Ofimatica Basica XP 60
Outlook 2007 70
PowerPoint 2013 60
Presto 8.9 60

www.ikal.biz
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OFIMATICA Y

SISTEMAS OPERATIVOS

NOMBRE HORAS

Ofimatica 2019. Parte | 20
Ofimdtica 2019, Word y Excel 60
UF0320: Aplicaciones informaticas de tratamiento de textos

(Word 2019) 30
Excel 2076 57
Access 2076 57
Powerpoint 2016 i )
Excel avanzado 20
Excel 365 60
word 2016 57
Excel avanzado 365 50
Ofimatica en lo nube: Google Drive 100
Fundamentos Excel 20
Ofimatica 100
waord 2021 basico® 40
word 2021 ovanzado® 45
Excel 2021 basico® 40
Excel 2021 Avanzado®* 45
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OFIMATICA Y

SISTEMAS OPERATIVOS

NOMBRE HORAS
Tablas dindmicas con excel* 40)
word 2016/2019 baslco® 40
Word 2016/2019 avanzade® 50
Excel 2016/2019 basico® 40
Excel 2016/2019 avanzado® 50
Access 2016/2019 basico® 40
Access 2016/2019 avanzodo® 50
COrganizocion del trobajo con ocutlook 2016,/2019* &0
Cutlook 2016/2019 avanzado® 50
Microsoft 365 empresas” 50
Ofimatica en la nube: google drive” 100
Ofimdtica en la nube: google drive bdsico® 50
Ofimdtica en la nube: google drive avanzade® &0
LibreQffice: conceptos generales® 130
LibreOffice Writer® 75
LibreOffice Calc*® 75
LibreQffice Presentaciones® 50
LibreQffice Bose* 50
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OFIMATICA Y

SISTEMAS OPERATIVOS

NOMBRE HORAS

Herramientas avanzadas de LibreOffice* 50
Microsaft Planner: gestion de tareas en eguipo” 20
Nuevos entornos con Microsoft 365° &09
Entornos profesionales con Microsoft 3657 a
Herramientas digltales Microsoft 365° 609
Gestidn de herramientas avanzadas de Microsoft 365° 0
FPower Point 2021 basico’ 30
Power Point 2021 avanzado* 0
Access 2021 basice® 30
Access 2021 avanzado® 35

www.ikal.biz &~
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EDUCACION Y

PSICOLOGIA

NOMBRE HORAS

Coaching 50
Comunicacién eficaz y liderozgo 20
Desarrolle de habllidades para la direccién de equipos 15
Habilidades en la comunicacion social: saber comunicar y

escuchar 70
Inteligencio emocional: control del estrés 70
Resolucidn de conflictos 30
Gestidon de Eguipos de Trabaojo en Remoto® 25
Claves para la Gestion del Cambio® 20
Direccién Cbjetivos® 25
Gestidn del Compromiso de los Empleados® 20
Delegacidn eficaz de tareas” 15
Técnicas de negociacion® 40
Coaching* 60
Direccitn Estrategica en lo empresa” 40
Claves para un liderazgo efectivo” 15
Trabajo en Grupo y Equipos de olto Rendimiento® 45
Liderazgo creativo de equipos® 40

www.ikal.biz
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EDUCACION Y

PSICOLOGIA

NOMBRE HORAS
Direccion de personas y desarrollo del talento® 40
Empaotia: cédmo mejorar tu forma de relacionarte® 40
Introduccion a la PNL? 20
Adaptabilidad o los cambios en el entorno laboral® 40
Meditacion y herramientas para ung vida exitosa® 50
Teletrabajo: gestion del tiempo y PARL® 45
Estrategios para desarrollar la resiliencia* 45
Comunicacion eficaz’ 50
Mediacion y resolucion de conflictos® 50
Habilidodes sociales y asertividad® 40
Innovacian y creatividad® 25
Gestion del estrés’ 25
Mindfulness: outoestima, equilibrio y bienestar® 25
Gestion eficaz del tiempo* 25
Protocolo empresarial® 60
Inteligenciao emocional® 50

www.ikal.biz




o Actuaciones frente al acoso sexual

o Informacion y Sensibilizacion en materia de igualdad en las
organizociones

» Seguridad en la empresa Prevencién de Riesgos Laborales, Nivel
Dasico.

o Manipulacion de alimentos
o Alergios Alimentarias

« Ley Orgdnica de Proteccién de Datos Personales y Garantia de los
Derechos Digitales (LO 3/2018)

e Desconexidn Digital en el dmbito laboral
» Calidod ISO 9001:2015
» Gestion Medicombiental 1SO 140012015

» Seguridad y salud en el trabgjo 150 450012015
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